Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 8 dyrektora ZSG-T w Lodzi z dnia 21.09.2016 r.

Dyrektor Zespotu Szkot Geodezyjno — Technicznych im. Sybirakow w Lodzi
ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze - gtdwnego ksiggowego.

I. Nazwa i adres jednostki

Zespot Szkot Geodezyjno — Technicznych
im. Sybirakéw w Lodzi

Ul. Skrzydlata 15

91-503 L6dz

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Gtoéwny ksiggowy — 1 etat
II1. Wymagania niezb¢dne

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtownego ksiggowego powinna spetnia¢ zgodnie z art.54
ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.885 z pdzniejszymi zmianami),
nastgpujace niezb¢dne wymagania:

1. Posiada obywatelstwo polskie.

2. Ma pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwO: przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karno skarbowe, a takze nie byta
karana za przestgpstwo umyslne.

4. Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

o Ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 —letnia praktyke w

ksiggowosci,

o Ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczna 1 posiada
€O najmniej 6- letnia praktyke w ksiggowosci,

o Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentdow na podstawie odrgbnych
przepisow,

. Posiada certyfikat ksiggowego uprawniajacy do uslugowego prowadzenia

ksiag rachunkowych albo s$wiadectwo  kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow.

. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gtownego
ksiggowego.

IVV. Wymagania dodatkowe

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtownego ksiggowego powinna wykazac sig:
e doswiadczeniem zawodowym w jednostkach oswiatowo - budzetowych
e znajomoscia Standardowych aplikacji Windows (migdzy innymi Word, Excel)



e 7Znajomoscia zasad wykorzystania unijnych srodkéw finansowych na realizacjg
roznych programow.

e znajomoscia i umiejetnoscia obstugi: programéw finansowo — ksiggowych
jednostek budzetowych, programéw bankowych, Internetu.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

5.
6.
7.

8.
9.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
Dokonywanie wstegpnej kontroli:
a. zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b. kompletnosci i rzetelno$ci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych
Rozliczenia z ZUS.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz GUS.

10. Sporzadzanie planu dochodow i wydatkow.

V1. Wymagane dokumenty

1.
2.

3.
4.
5

~

Cv

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia).

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie.

Kserokopie dokumentdéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych.

Oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwo skarbowe, a takze nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
inne umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego.

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umysinie.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow naboru zgodnie z ustawg z dnia 29.sierpnia 1997r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, p0oz.926 z p6zniejszymi zmianami)

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie
Zespotu Szkot Geodezyjno — Technicznych im. Sybirakéw w Lodzi przy ulicy Skrzydlatej 15
lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 10 pazdziernika 2016 roku do godz.12-tej

z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko gtownego ksiggowego”. Dokumenty ztozone po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

VII1I. Inne informacje

1.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szkot Geodezyjno —
Technicznych im. Sybirakéw w Lodzi.

Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.



